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Lo primero que debe realizar es ingresar en su navegador a la pagina de
Zoom: htttp://zoom.us.

1. Haga clic al boton REGISTRESE, ES GRATUITA.

C @& zoomus

* 00 @ =

REQUESTADEMO 18887999666 RECURSOS v  SOPORTE
Zool ' l SOLUCIONES PLANES Y PRECIOS CONTACTO DE VENTAS ENTRAR A UNA REUNION SER ANFITRION DE UNA REUNION + INGRESAR REGISTRESE, ES GRATUITA

Hemos desarrollado recursos para ayudarle durante esta dificil etapa. Haga clic aqui para obtener mas informacion. \

Zoom, uno de los lideres en el Cuadrante
Magico de Gartner 2019 para soluciones
de reuniones

2. Luego le mostrara la siguiente ventana en la cual debe de ingresar su
correo electrénico.

Zoo' I ‘ SOLUCIONES PLANESY PRECIOS ~ CONTACTO DE VENTAS ENTRAR A UNA REUNION SER ANFITRION DE UNA REUNION + INGRESAR REGISTRESE, ES GRATUITA

Registrese gratis

Su direccion de e-mail de trabajo

ido por reCAPTCHA y la
vacidadolitica de privacidad y las Condi
plicables

¥a tiene una cuenta? Ingresar.

o

a Iniciar sesién con S50
~

G | Iniciar sesién con Google

f Iniciar sesién con Facebook



3. Zoom le enviard un correo de confirmacién de registro.

zoo' | l SOLUCIONES v PLANESYPRECIOS ~ CONTACTO DE VENTAS ENTRAR A UNA REUNION SER ANFITRION DE UNA REUNION + INGRESAR

Hemos enviado un correo electronico a 'tuicorreo,electronico

Pulse el enlace de confirmacion en el correo electrénico para
comenzar a usar Zoom.

si no ha recibido el correo electrénico,

Volver a enviar otro correo electrénico

REGISTRESE, ES GRATUITA

4. Dirijase a su correo electrénico y acceda al enlace que le envido Zoom.

Q| Buscar correo o ®
== : 1-50de 23.443 ¢ >
Zoom ronaldvasquez Active su cuenta de Zoom - jFelicitaciones por...
O &% D .-...- — » i =
e —— - — T — —— - —
5. Haga clic en el botdén Activar Cuenta.
ZOO' ' . Ingresar

Hola info@ronaldvasquez.com,

iFelicitaciones por registrarse en Zoom!

Para activar su cuenta, pulse el botén abajo para verificar su direcciéon de e-mail:

Activar cuenta

Si el botén superior no funciona, copie esto en su navegador web:

https://zoom.us/activate?code=EOyGL-GPJryAArd4P1Z0BrXFbECx7m3ZIMEXZ5by5Ps.BQgAA
AFXD5LWsgAnjQAWaW5mbOByb25hbGR2YXNxdWV6LMmMNVbQEAZAAAFMdBNTZzaDVpUnF



6. Luego de haber hecho clic en el botdon activar lo redirigira a la siguiente
pantalla en la cual debe de ingresar su nombre, apellido y su contrasefa.

Zoo' ' \ SOLUCIONES ~ PLANESYPRECIOS ~ CONTACTO DE VENTAS ENTRAR A UNA REUNION SER ANFITRION DE UNA REUNION ~ INGRESAR REGISTRESE, ES GRATUITA

1 Informacion de cuenta---—- 2 Invitar a colegas 3 Reunién de prueba

Primer nombre

Apellido
Contrasena

Confirmar la contrasena

Al registrarme, acepto la Politica de privacidad y los Términos del servicio.

Observacién: Su contrasefia debe de cumplir con los parametros establecidos
por zoom, si uno de estos no es cumplido, no podra continuar.

ZOO' ' | SOLUCIONES ~ PLANES Y PRECIOS CONTACTO DE VENTAS ENTRARAUNAREUNION  SER ANFITRION DE UNA REUNION ~ INGRESAR REGISTRESE, ES GRATUITA

Contrasefia

La contrasena debe:

La contrasefia NO debe:

Confirmar la contrasena

Al registrarme, acepto la Politica de privacidad y los Términos del servicio.

7. Luego de haber ingresado sus datos, haga clic en continuar.



8. En la siguiente pantalla solamente dirijase a la parte inferior y haga clic
en Omitir este paso.

Zool l l SOLUCIONES PLANESY PRECIOS ~ CONTACTO DE VENTAS PROGRAMAR UNA REUNION ENTRARAUNAREUNION  SER ANFITRION DE UNA REUNION

No use Zoom solo.

‘ * ilnvite a sus colegas para crear su propia cuenta Zoom gratis hoy! ;Por qué invitar?

nombre@dominio.com

nombre@dominio.com

nombre@dominio.com

Agregar otro correo electrénico

No soy un robot

10. Hacer clic en el botdn Ir a mi cuenta.

Zoo' l l SOLUCIONES ~ PLANESY PRECIOS ~ CONTACTO DE VENTAS PROGRAMAR UNA REUNION ENTRARAUNAREUNION ~ SER ANFITRION DE UNAREUNION ~

Inicie su reunién de prueba.

Excelente! Ahora es momento de comenzar la reunion.

URL de su reunién personal:
https:/zoom.us/j/8605284977?
pwd=UXFTZHpiampaYzZBWGIYT1hPL2wwZz09

~

Ahorre tiempo al sus i i desde su
pz Complemento para Outlook 0 Extension de Chrome
= Microsoft Descargar
Descargar




11. Para comenzar con su primera clase es necesario hacer clic en el botdn
Programar una reunion.

Zoo' l l SOLUCIONES ~ PLANESY PRECIOS ~ CONTACTO DE VENTAS ENTRARAUNAREUNION ~ SERANFITRION DE UNA REUNION

PERSONAL

Editar

Reuniones T u N_gm@ r@

Seminarios web

Cambiar
Grabaciones
Configurcion 1D personal de la reunion - 74 ar Editar
hitps://z00m.us/j/
Administrador Usar esta ID para reuniones inst i

Administracion de usuario

ctronico para inicio |tu correo,electronico, Mostrar Editar

Administracion de salas Cuentas vinculadas:

Administracion de Cuenta

Tipo de usuario Basic @ Actualizar
Avanzado

Capacidad Reunion 100 ©

Idioma Espariol Edin
Asistir a una capacitacion en vivo

12. Escriba el nombre de su clase o de su Grado, puede escribir una descripcién,
opcional, debe de colocar la fecha de cuando y a qué hora se dara la clase y la
zona horaria de su pais.

Zool ' ' SOLUCIONES = PLANES Y PRECIOS CONTACTO DE VENTAS PROGRAMAR UNA REUNION ENTRAR A UNA REUNIGN SER ANFITRION DE UNA REUNION

PERSONAL
Mis reuniones - Programar una reunién

Perfil

Reuniones

Programar una reunion

Seminarios web Tema \ RN J
Grabaciones Descripci6n opcional) Ingrese la descripcion de su reunion
Configuracién
Admiristrador Cudndo 22/04/2020 |@ 700 v PM ~
» Administracion de usuario
Duracin 1+« hl 0 - mn

» Administracién de salas

» Administracién de Cuenta . - e s N -
Su plan Zoom Basic tiene 40 minutos de limitacién de tiempo en reuniones con tres o mas

participantes.

Ay d q e 5 -
wanzado Actualice ahora para disfrutar de reuniones de grupo ilimitadas.Actuali

No valver a mostrar este mensaje

" Zona horaria (GMT-6:00) Managua v
Asistir a una capacitacion en vivo

Nota: Esta version gratuita de Zoom solamente le permitira un maximo
de 40 minutos de clases.



13. ubiquese al final de la pagina de zoom, haga clic en habilitar sala de espera
y por ultimo clic en el botén Guardar.

Audio Teléfono Audio de la computadora ® Ambos

Discar desde Edita

Opciones de la reunién Habilitar entrar antes que el anfitrion

Silenciar participantes al entrar

« Habilitar la sala de espera

N

Grabe la reunion automaticamente en la computadora local

Guardar Cancelar

Nota: Puede grabar su reunidon en su computadora si desea, haciendo clic en
Grabe la reunion automaticamente.

Lo que acaba de hacer es programar su clase virtual, luego debera de copiar el
enlace (sefalado en el recuadro en rojo) y compartirlo por WhatsApp, Facebook
0 por correo, debe de informar a sus estudiantes la fecha y hora de la clase para
que ellos estén en el acuerdo.

617-047-671

Requerir contrasena de reunion

https:/zoom.us/j/617047671




14. Cuando valla a iniciar su clase debera hacer clic en la parte superior izquierda
en el botén Reuniones.

FHIDONA. Reuniones proximas Reuniones anteriores Sala de reunién personal mt
Perfil e —— Plantillas de reunion
Reuniones

Programar una reunién nueva

Seminarios web
Grabaciones
Hora de inicio Tema = 1D de la reunién

Configuracion v 3L mar Mi Primera Clase 617-047-671

Administrador
Administracién de usuario
> Administracion de salas

Administracion de Cuenta

Aharre tiemna al nraoramar cuc renninnec directaments decde < calendarin

15. Luego de haber presionado el botén Reuniones le apareceran todas las
reuniones programadas y para iniciar su reunién solamente bastara con
presionar el botdn Iniciar.

Reuniones proximas Reuniones anteriores Sala de reunion personal W Obtener capacitacién

Plantillas de reunién

Programar una reunién nueva

Hora de inicio = Tema = ID de la reunién

mar, 31 mar Mi Primera Clase 617-047-671 Inici Eliminar

05:00 PM



16. Luego de iniciar su reunion debera de descargar una pequefa aplicacién
para Zoom, le damos clic en abrir URL: Zoom Launcher y espere unos
segundos a que cargue la aplicacion.

¢Abrir URL:Zoom Launcher?

Ao URLZoom Louncher (K

Haga clic en Open Zoom Meetings (Abrir Reuniones de Zoom) si ve el didlogo del
sistema.

10 muestra g | haga clic aqu ) lanzar la reun ) descargue y ejecute

Zoom

Una vez instalado el programa sera necesario que haga clic en el botén Entrar
al audio por computadora, esta accién la realizara solamente una vez.



r ~

Q Zoom [e®| =]
Tema de la reunién:  MiPrimera Clase
© Entrar al audio (==

Entrar al alafio por computadora

Probar ¢l audio de la computadora

Seleccionar automaticamente el audio de la computadora al entrar a una reunién

Entrar al audio Compartir pantalla

]

17. Esta sera la pantalla en la cual tendra el acceso a todas las funcionalidades
de Zoom.

I

© ID de reunién de Zoom: 617-047-671 o @]

[£] © Grabando... "n o=
Hablando: Ronald Vasquez

Tema de lareunion:  Mi Primera Clase
Hospedador: Ronald Vasquez
URL de la Reunién:  https://zoom.us/j/617047671

Copiar direccién de la pagina web

ID de el participante: 32

&y
()

&P

Entrar al audio Compartir pantalla Invitar a otros

Audio de la computadora
conectado

IR 5 @ u]e]

Sitenc Iniciar video Invitar Participantes Compartir pantaila Chatear Pausar/detener grabacién

Principales funciones de zoom



Para silenciar el micréfono por un momento haga clic en el botén Silenciar.

Iniciar video es para que sus estudiantes lo vean por medio de video en vivo.

El botén invitar, le permitira invitar a sus estudiantes por medio de correo
electrénico de esta manera:

© Invitar personas a entrar a la reunién 617-047-671 @

Elija su servicio de e-mail para enviar la invitacion

O O O

E-mail Gmail Yahoo Mail
predeterminado

Copiar URL Copiar invitacién

Si presiona en el botdon participantes, en la parte derecha de la pantalla
apareceran todos los estudiantes que estaran participando en la clase.

““EEN Si hace clic en el siguiente botdn, podra compartir las pantallas
Comparti pantalta que tenga abierta en su computadora, por ejemplo, si va a
utilizar una diapositiva de Power Point solamente debe de seleccionarla vy listo.




(a como se muestra en el ejemplo).

A
© Seleccionar la ventana o la aplicacion que usted desea compartir [t
P4 )
Pizarra iPhone o iPad
|/
( Recording ]
h Recording... ’ Adobe Fireworks CS4 - Si... EW.
| -
( Sin 5 ® £ >4 ]
4 M as | entar
Reuniones de ZOOM en ... O Microsoft PowerPoint - [...| E3 Sin titulo: Bloc de notas 4y J
Compartir sonido de la computadora Optimizar clip de video para pantalla completa

Nota: Debe de tener la diapositiva abierta para poder compartirla
luego.

'S Seleccionar Ia ventana o Ia aplicacion que usted desea compartir ‘

Pizarra iPhone o iPad

Otra de las funciones mas importantes de compartir pantalla es la funcién de
Pizarra, en la cual nos presenta una pizarra virtual en la que podra dibujar,
escribir, etc.



El botén chatear es muy Uutil, si los estudiantes tienen dudas o si tienen algun
inconveniente con zoom. Cuando haga clic en el botdn chatear le aparecera la
pantalla de los mensajes a la derecha de su pantalla, cuando escriba algun
mensaje, todos los de la clase podran leerlo.

~ Chat de grupo de Zoom

e mi para Todos 10:20 PM
Todas las preguntas al final de la dase

3

Enviara: Todos Mas

k,_':;rv ensaje aqu

Los estudiantes también pueden comunicarse con usted a través de audio,
para ello debe de activar el audio del estudiante que desee hablar o preguntar
algo, para esto debe de dirigirse al nombre del participante en la parte superior
derecha y clic en activar audio.

D worores (2 TR

Para finalizar su reunidon debera hacer clic en el boton:

Luego le saldra la siguiente ventana y clic en Finalizar reunién para todos.

"© Finalizar reuni6n o salir de la reunién? rsem

Para mantener activa esta reunion, asigne un hospedador antes de hacer clic en
Salir de la reunion.

Finalizar la reuni(“ para todos Salir de la reunién Cancelar




