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Ministerio del Poder Ciudadano para la Educación de Nicaragua 
Dirección General de Educación de Jóvenes y Adultos 

Dirección de Educación Secundaria de Jóvenes y Adultos 
 

Guía de Autoestudio para estudiantes de Secundaria por Encuentro 

 

Estimadas/os protagonistas: 

 

El Ministerio de Educación a través de la Dirección de Educación Secundaria de Jóvenes y 

Adultos en correspondencia con las políticas educativas de nuestro gobierno de Reconciliación 

y Unidad Nacional, en el contexto de la revolución participativa de la educación, en 

correspondencia con el modelo de calidad y con el protagonismo de nuestros estudiantes 

jóvenes y Adultos, se les ha preparado  la Guía de Autoestudio de Lengua y Literatura para 

estudiantes de noveno grado la que contempla  contenidos básicos de lectura, redacción, 

gramática, vocabulario y ortografía. 

El autoestudio es un proceso individual que implica un gran compromiso personal mediante el 

cual usted desarrolla conocimientos, habilidades y destrezas, esta guía ha sido diseñada con el 

propósito de facilitar su estudio independiente, mediante la realización de las diferentes 

actividades que le permitan fortalecer el desarrollo del pensamiento crítico y reflexivo, 

conocimientos y habilidades básicas: leer, hablar, escuchar, escribir, según indicadores de 

logro. 

Asimismo, las capacidades, habilidades y destrezas para una buena la comprensión lectora, 

gramática, ortografía y redacción que contribuyan a adquirir un compromiso por parte de los 

estudiantes de construir su conocimiento a partir de sus aprendizajes y experiencias   con el 

fin reutilizar y aplicar el conocimiento y las habilidades en una variedad de contextos en su vida.  

Esperamos que con ese grado de entusiasmo, creatividad, dedicación y esfuerzo que les 

caracterizan logren realizar con éxito las diferentes actividades propuestas en esta guía de 

autoestudio. 
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Unidad: I ¡Expresemos nuestras ideas en forma clara y precisa! 

Contenido: el recibo 

 

¿Le han extendido algún recibo? ¿Quiénes extienden recibos? 

Lea atentamente el siguiente ejemplo: 

 

 

Responda en su cuaderno. 

1- ¿Según el ejemplo que acabamos de leer, ¿qué es un recibo? 

2- ¿Cuáles son las partes de un recibo? 

 

Reflexione y escriba en su cuaderno. 

¿Por qué es importante extender un recibo? ¿Por qué debemos guardar los comprobantes de 

pago en un lugar seguro? 

 

 

 

 

 

                                                         Recibo 

 

Lugar: Masaya                                             Fecha: 30 de marzo de 2020 

Recibí de: José Manuel Narváez García   La cantidad de C$ 2,000 

Dos mil córdobas netos  

Por concepto de pago de alquiler del mes de febrero del presente año. 

 

Félix Gutiérrez 

Recibí conforme  
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Lea la siguiente información  

 

 

 

  

                                         es  

 

 

 

 

                                                         

 

 

 

 

 

 

Los recibos son muy usuales en el comercio en forma de libros o talonarios impresos, con el 
correspondiente número de serie. 
 
Algunos libros o talonarios constan de dos partes: una a la derecha, el recibo propiamente dicho, 
que se entrega al cliente o beneficiario, y otra a la izquierda-el talón- en donde se escribe el 
resumen del recibo entregado y que conserva la persona que extiende el recibo.  
 
En algunas empresas emplean libros o talonarios con su respectivo duplicado para dejar en él 
copia carbónica del documento extendido.  
 
Cuando el recibo se refiere a mercadería u otros objetos que no sean dinero, debe hacerse la 

descripción de los mismos forma clara y precisa. 

 

 

 

 

 Un documento formal sirve como comprobante de haber 

recibido dinero o especies por diferentes conceptos. Por lo 

tanto, es importante guardarlos en un lugar seguro ante 

cualquier reclamo que pudiera existir. 

Recibo 

Partes  

Lugar y fecha 

Nombre de la 

persona a cuyo 

favor se extiende 

Motivo por el cual 

se hace dicha 

entrega 

Cantidad de dinero 

o mención del 

objeto que se 

Firma de quien 

extiende el 

documento 
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¡Aplique lo aprendido! 

1-Elabore un recibo con los siguientes datos: 

Nombre de la persona a quien se extiende el recibo: María Alejandra López Martínez 
Cantidad: C$ 1,500  
Motivo: cancelación de deuda a Cooperativa “La Financiera”, ubicada en Jinotepe, Carazo  
Cuenta Nª 0842 

 

2-Elabore un recibo referente a entrega de mercadería u otros objetos que no sean dinero. 

 

3-Elabore un recibo de pago de un trabajo de pegado de 20 metros de cerámica, en una 
vivienda, valorados en   noventa córdobas cada metro. Cuide su redacción y ortografía.  

 

Recuerde: es importante hacer la descripción de lo entregado en forma clara y precisa. 

 

 

 


