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Ministerio del Poder Ciudadano para la Educación de Nicaragua 
Dirección General de Educación de Jóvenes y Adultos 

Dirección de Educación Secundaria de Jóvenes y Adultos 
 

Guía de Autoestudio para estudiantes de Secundaria por Encuentro 

 

Estimadas/os protagonistas: 

 

El Ministerio de Educación a través de la Dirección de Educación Secundaria de Jóvenes y 

Adultos en correspondencia con las políticas educativas de nuestro gobierno de reconciliación 

y unidad nacional, en el contexto de la revolución participativa de la educación, en 

correspondencia con el modelo de calidad y con el protagonismo de nuestros estudiantes 

jóvenes y Adultos, se les ha preparado  la Guía de Autoestudio de Lengua y Literatura para 

estudiantes de noveno grado la que contempla  contenidos básicos de lectura, redacción, 

gramática, vocabulario y ortografía. 

 

El autoestudio es un proceso individual que implica un gran compromiso personal mediante el 

cual usted desarrolla conocimientos, habilidades y destrezas, esta guía ha sido diseñada con el 

propósito de facilitar su estudio independiente, mediante la realización de las diferentes 

actividades que le permitan fortalecer el desarrollo del pensamiento crítico y reflexivo, 

conocimientos y habilidades básicas: leer, hablar, escuchar, escribir, según indicadores de 

logro. 

Asimismo, las capacidades, habilidades y destrezas para una buena la comprensión lectora, 

gramática, ortografía y redacción que contribuyan a adquirir un compromiso por parte de los 

estudiantes de construir su conocimiento a partir de sus aprendizajes y experiencias   con el 

fin reutilizar y aplicar el conocimiento y las habilidades en una variedad de contextos en su vida.  

Esperamos que con ese grado de entusiasmo, creatividad, dedicación y esfuerzo que les 

caracterizan logren realizar con éxito las diferentes actividades propuestas en esta guía de 

autoestudio. 
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Unidad: I ¡Expresemos nuestras ideas en forma clara y precisa! 

Contenido: el memorando 

¿Ha escuchado hablar del memorando? ¿Para qué se utiliza? 

Lea atentamente el siguiente ejemplo: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

El memorando es la manera de comunicar en forma breve asuntos de carácter administrativo 
memorándum, memorando (memo, como se le conoce en el ambiente laboral) es un documento 
escrito que es menos formal que la carta; se utiliza para el intercambio de información entre 
áreas de una empresa, con el objetivo de dar a conocer información diversa como 
recomendaciones, instrucciones, disposiciones, entre otras. 
 
 
 
 

Comercial “Alcanza” 
                                                       Diriamba, Carazo  
 

 

Para: Angélica Montiel  
Director General  
 

De: Griselda Aráuz Rodas   
Asunto: Reunión de Ventas  
Fecha: 24 de abril de 2020  
 
 
 

El área de ventas llevará a cabo su reunión mensual el día jueves 30 de abril a 
las 10:00 am. En la reunión se tratarán los temas referentes al incremento de 
ventas que se ha alcanzado en el último trimestre. Es muy importante contar con 
su presencia.  
 
 
 
 
Atentamente, 
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Estructura de un memorando: 
 
El memorando consta de las siguientes partes: nombre del destinatario (persona a quien se 
dirige), nombre del remitente (persona que lo envía), fecha, asunto, escrito redactado 
brevemente. 
 

Responda en su cuaderno cada una de las siguientes preguntas. 
 

✓ ¿Explique qué es un memorando?  

✓ ¿Para qué se utiliza un memorando?  

✓ ¿Quiénes envían memorandos?  

✓ Mencione las partes de un memorando.  

✓ Explique la importancia del memorando. 

 
 
Elabore en su cuaderno un memorando, tomando en cuenta las características estudiadas. 
Cuide su redacción, caligrafía y ortografía. 


